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ПОЛОЖЕНИЕ 
О ДЕЖУРСТВЕ ПО ШКОЛЕ
 I. Общие положения

1.1.Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного учителя, дежурного класса и устанавливает порядок организации дежурства по школе. Нормативно-правовой базой является Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ от 12.12.2012, закона РФ «О противодействии терроризму» №35-РФ от 06.03.2006 г., Устав школы.

1.2.Дежурство  по  школе организуется  с  целью  обеспечения безопасности жизнедеятельности педагогического коллектива и обучающихся, организации контроля за сохранностью школьного имущества, за соблюдением всеми участниками учебного процесса порядка, чистоты.

1.3.Дежурство по школе совместно осуществляют дежурный классный  руководитель, дежурный класс.

1.4.Дежурство по школе  дежурный классный руководитель, дежурный класс начинают в 8.00ч., за 30 минут до начала учебного дня.
II. Организация дежурства по школе

2.1. Цель организации дежурства.
2.1.1. Целью организации дежурства является обеспечение безопасной жизнедеятельности школы, которая включает в себя:

 - нормальное и безопасное функционирование здания, сооружений, оборудования тепловых, водоканализационных , электрических сетей, телефонной связи;

 - поддержание удовлетворительного санитарно-гигиенического состояния помещений и прилегающих территорий; 

- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и правил поведения всеми участниками образовательного процесса; 

- сохранность имущества школы и личных вещей участников образовательного процесса; 

- отсутствие в школе посторонних лиц и подозрительных предметов;

 - оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае возникновения чрезвычайных ситуаций. 

2.1.2. Организация дежурства способствует развитию культуры взаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уклада жизни школьного коллектива. 

2. Организация дежурства в учебное время

2.2.1. Дежурство в учебное время осуществляется дежурной сменой. 

В её состав входят: дежурные классные руководители и коллективы  5 – 11 классов, вахтёры, уборщики служебных помещений.
2.2.2. Дежурство педагогических работников и классных коллективов,  осуществляется в соответствии с графиком, утверждаемым заместителем директора по воспитательной работе,  в начале каждого учебного полугодия. 

2.2.3. График дежурств вахтеров, уборщиков служебных помещений составляет заместитель директора школы по административно-хозяйственной работе. 

2.2.4. Продолжительность дежурств определяется годовым календарным учебным графиком школы. 

3. Организация дежурства во внеурочное время.

 3.1. В выходные дни дежурство по школе осуществляется сторожем по установленному графику. 

 3.2. При проведении мероприятий в школе в выходные, праздничные и каникулярные дни приказом директора школы назначается дежурный педагог (группа педагогов), который (е) организует (ют) и проводит(ят) мероприятия. 

3.3. В каникулярное время дежурство по школе осуществляется работниками из числа технического персонала школы по графику, составленному заместителем директора по административно-хозяйственной работе.

 В случае производственной необходимости в каникулярное время к дежурству могут привлекаться педагоги по графику, составленному заместителем директора школы по учебно-воспитательной работе. 

3.4. В период экзаменационной сессии дежурство осуществляется педагогическими работниками по графику, составленному заместителем директора по УВР и утверждённому директором школы. Количество дежурств педагога в ходе экзаменационной сессии зависит от его занятости в этот период и от его учебной нагрузки согласно тарификации. 

III.  Обязанности дежурного класса
3.1. Обязанности дежурного класса:
· Дежурят классы   в соответствии с графиком, составленным зам.директора по воспитательной работе.
· Дежурство классов осуществляется в соответствии с планом.
· Начало дежурства   – 8.00 ч. (За 30 минут до начала уроков).
· Дежурный класс отвечает за чистоту в школе и за соблюдение порядка во время перемены.
· Дежурство организуется по постам (кол-во уч-ся на посту устанавливает  главный дежурный и дежурный классный руководитель):
	ПОСТ
	Места повышенной опасности

	№1
	ученическая раздевалка

	№2
	фойе школы

	№3
	вход в столовую, туалет (1этаж)

	№4
	вход на лыжную базу (1 этаж)

	№5
	рекреация начальной школы

	№6
	запасной ход со 2 этажа на Зий

	№7
	центральная лестница со 2этажа на Зий

	№8
	коридор 3 этажа , у кабинета химии

	№9
	коридор 3 этажа , у кабинета биологии

	№10
	коридор 3 этажа, у кабинета ИЗО

	№11
	Рекреация «Славы» 3 этаж 


· Дежурные заполняют журнал  дежурства и выпускают электронную информационную газету по итогам дежурства.
· Необходимо наличие у каждого дежурного отличительного знака (бейджа  с надписью «Дежурный ….. класса» или инициалами дежурного).
· Каждый класс  в течение всего дежурства обеспечивает столовую и туалеты гигиеническими принадлежностями (салфетки, туалетная  бумага)
· Ответственный дежурный. 

Ответственный дежурный совместно с дежурным классным руководителем принимает дежурство от предыдущего дежурного класса:  проверяет чистоту панелей, сохранность мебели, картин, ламп, выключателей, наличие и сохранность стекол  и т.п.

Передача дежурства  проходит в последний день недели.
3.2. Обязанности дежурного классного руководителя:
· Дежурный классный руководитель является старшим дежурным по школе. Начало дежурства соответственно в 8.00ч.
· Отвечает за дисциплину и порядок в школе за дежурство своего класса.
· Обеспечивает организацию дежурства класса, определяет посты, в течение дня постоянно контролирует выполнение всеми дежурными класса своих обязанностей.
· О любой хозяйственной неполадке сообщает ответственному лицу.

IV. Порядок осуществления пропускного режима в школу
4.1. В целях обеспечения безопасности деятельности школы и избежания нежелательных действий посетитель, приходящий в школу и не являющийся участником образовательного процесса, должен обязательно зарегистрироваться в журнале, находящемся у службы безопасности, указав свою фамилию, имя и отчество, цель посещения, время входа и выхода из здания. 

4.2. Вахтер обязан следить за правильностью записей и имеет право потребовать документ, удостоверяющий личность пришедшего. 

4.3. В случае отказа от регистрации или противоправных действий со стороны посетителей вахтер школы должен немедленно сообщить об этом дежурному администратору, директору школы или вызвать дежурный наряд полиции по телефону 02. 

4.4. В случае неправомерных действий со стороны посторонних лиц немедленно сообщить об этом по телефону 02, воспользоваться кнопкой экстренного вызова полиции и принять меры к сохранению имущества и задержанию нарушителей. 
4.5. В случае задымления или воспламенения помещений школы немедленно сообщить по телефону 01, воспользоваться кнопкой экстренного вызова пожарной команды и принять необходимые меры к тушению пожара, спасению здания и имущества школы.
V. Ответственность
5.1. За нарушение «Положения о дежурстве», инструкций работник может быть привлечен к административной и дисциплинарной ответственности, а учащиеся – к дисциплинарной ответственности.

