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I. Задачи

    - Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
   - Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
   - Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.
   - Повышение профессиональной компетентности работников библиотеки.

   - Обеспечение безопасности и здоровья участников образовательного процесса.
II. Основные функции библиотеки

 - Образовательная.

 - Информационная.

 - Культурная.

III. Общие сведения
  - Количество учащихся  370, из них читателей 360         
  - Количество учителей  28, из них читателей 28        
  - Другие работники и родители  28, из них читателей 14         
  - Объем библиотечного фонда  12782 ед.
  - Объем художественной литературы  7817 экз.
  - Объем учебного фонда   4080 экз.
  - Книгообеспеченность: 22
IV. Работа с библиотечным фондом
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Место проведения, ответственный

	1.
	Пополнение фонда учебников согласно перспективному плану пополнения фонда учебников.
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	2.
	Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.
	В течение года


	Солдатова Н.А.

	3.
	Формирование общешкольного заказа на учебники.
	Ноябрь
	Солдатова Н.А.

	4.
	Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с образовательной программой  школы.
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	5.
	Оформление подписки на периодику,
контроль доставки
	Октябрь, апрель, 
В течение года
	Солдатова Н.А.

	6.
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
	По мере поступления.
	Солдатова Н.А.

	7.
	Учет библиотечного фонда.
	В течение года


	Солдатова Н.А.

	8.
	Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.
	По мере поступления.
	Солдатова Н.А.

	9.
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам (в том числе оформление актов). 
	По мере необходимости
	Солдатова Н.А.


	10.
	Выдача документов пользователям библиотеки.
	В течение года
	Солдатова Н.А.


	11.
	Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	12.
	Оформление фонда (наличие полочных,  буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления.
	В течение года
	Солдатова Н.А.


	13.
	Проверка правильности расстановки фонда.
	I четверть
	Солдатова Н.А.


	14.
	Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	В течение года
	Солдатова Н.А.


	15.
	Работа по сохранности фонда:

- организация фонда особо ценных изданий и  

  проведение периодических проверок сохран-

  ности;
	В течение года
	Солдатова Н.А.


	
	- рейды по сохранности учебников;
	сентябрь, апрель
	Солдатова Н.А.


	
	- систематический контроль за своевременным 

  возвратом в библиотеку выданных изданий;
	В течение года

	Солдатова Н.А.

	
	- обеспечение мер по возмещению ущерба,

  причиненного носителям информации в 

  установленном порядке;
	По мере необходимости
	Солдатова Н.А.


	
	- организация работы по мелкому ремонту и 

  переплету изданий с привлечением 

  библиотечного актива;
	В течение года
	Солдатова Н.А.


	
	- обеспечение требуемого режима 

  систематизированного хранения и физической

  сохранности библиотечного фонда. 
	В течение года
	Солдатова Н.А.


	16.
	Оформление накладных и их своевременная сдача в централизованную бухгалтерию.
	По мере поступления литературы
	Солдатова Н.А.


	17.
	Инвентаризация  учебников.
	Ноябрь
	Солдатова Н.А.


	18.
	Организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное 

пользование из других библиотек).
	По мере необходимости
	Солдатова Н.А.



           Работа по пропаганде библиотечно – библиографических
         знаний. Справочно-библиографическая работа.                 
	1.
	Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) (картотеки, рекомендательные списки).
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	
	Ведение электронного каталога

Работа в АИБС «MARK – COL» 
	2 полугодие
	Солдатова Н.А.

	2.
	Ознакомление пользователей с минимумом
библиотечно-библиографических знаний:
знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда,

приемы работы с СБА, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д. (Уроки информационной грамотности).
	По расписанию
	Солдатова Н.А.



VI. Воспитательная работа
	№ п/п
	Содержание работы
	Класс
	Срок 

исполнения
	Место

 проведения,

ответственный 

	1.
	Способствование  формированию  личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы.

В помощь учебному процессу:

- книжные выставки, посвященные писателям – юбилярам и знаменательным датам:
	
	
	

	
	- к 150-летию со дня рождения английского писателя-фантаста Г.Дж. Уэллса (1866 – 1946);
	7 - 11 кл.
	21 сентября 
	Солдатова Н.А.


	
	- к 95-летию польского писателя-фантаста Станислава Лема (1921-2006);
	8 - 11 кл.
	12 сентября
	Солдатова Н.А.

	
	-К Дню учителя «Это прекрасное слово – УЧИТЕЛЬ»;
	1 – 11 кл.
	5 октября
	Солдатова Н.А.


	
	- К 85-летию со дня рождения поэта, прозаика и драматурга Р.С. Сефа (1931-2009); 
	1 – 4 кл. 
	15 октября

	Солдатова Н.А.

	
	-к 195-летию со дня рождения русского  писателя Ф,М, Достоевского (1821 – 1881);
	9- 11 кл.
	11 ноября
	Солдатова Н.А.

	
	-к 305-летию со дня рождения М.В. Ломоносова (1711-1765);;
	7 – 11 кл.
	19  ноября
	Солдатова Н.А.


	
	- к 195-летию со дня рождения русского поэта Н.А. Некрасова (1821– 1878);
	4 - 11 кл.
	10 декабря
	Солдатова Н.А.

	
	- к К 115-летию со дня рождения русского писателя А.А. Фадеева (1901-1956) 
	6 - 11 кл.
	24 декабря
	Солдатова Н.А.

	
	- к Новому году «Новый год к нам мчится»;
	1 – 11 кл.
	27 декабря
	Солдатова Н.А.

	
	- Рождество Христово – главный праздник православной России; 
	1 – 11 кл.
	 январь
	Солдатова Н.А.

	
	- к 135-летию со дня рождения английского писателя А. Милна (1882 – 1956);
	1 -5 кл.
	18 января
	Солдатова Н.А.

	
	- к 185-летию со дня рождения английского писателя Л. Кэролла (1832 – 1898);

	5 - 11 кл.
	27  января
	Солдатова Н.А.         

	
	- к 120-летию со дня рождения В.П. Катаева (1897 - 1986);
	4 - 7 кл.
	28 января
	Солдатова Н.А.

	
	- к 165-летию со дня рождения русского писателя Н.Г. Гарина-Михайловского (18152 – 1906);
	1 – 7 кл.
	20 февраля
	Солдатова Н.А.

	
	-к 80-летию со дня рождения В.Г. Распутина (1937 – 2015);
	9 – 11 кл. 
	15 марта
	Солдатова Н.А.

	
	-Всемирный день поэзии
	1-11 кл.
	21 марта
	Солдатова Н.А.

	
	-к 135-летию со дня рождения русского писателя К.И. Чуковского (1882-1969);
	1-5 кл.
	Март
	Солдатова Н.А.

	
	-Международный день детской книги;
	1-7 кл.
	2 апреля
	Солдатова Н.А.

	
	- к Дню космонавтики кн/в «110 лет со дня рождения Сергея Павловича Королева»;
	5 – 11 кл.
	12 апреля
	Солдатова Н.А.

	
	- серия книжных выставок справочного материала по  изучаемым предметам к предметным неделям;
	Все учащиеся
	К предметным неделям
	Солдатова Н.А.

	
	В помощь социализации личности:
Воспитание уважения друг к другу: 

- кн/в «Нет ненормативной лексике!».
-библ. урок  «Знакомство с библиотекой»;

кн/в детских журналов, книг и энциклопедий; 
	Все учащиеся
1 кл.
	Март          
Сентябрь
	Солдатова Н.А.
Солдатова Н.А.

	
	Нравственное воспитание:
- «Беседа о прекрасном» К 110 лет со дня рождения Д.С. Лихачева;
	4 – 6 кл.

	Ноябрь

	Солдатова Н.А.


	
	-  кн/в «День матери»;
	1 – 11 кл.
	Ноябрь
	Солдатова Н.А.

	
	- кн/в «Дети войны» к Дню памяти юного героя-антифашиста;
	1-11  кл.
	Февраль
	Солдатова Н.А.

	
	- конкурс на звание лучшего читателя года; 
	1-11 кл.
	Ноябрь - март
	Солдатова Н.А.

	
	- кн/в. «День доброты»
	1 – 6 кл.
	17 февраля
	Солдатова Н.А.

	
	Экологическое воспитание:
- кн/в «Пришвин, Сладков, Бианки о бережном отношении к природе»
	1-11 кл.
	Апрель
	Солдатова Н.А.

	
	Патриотическое воспитание:

- кн/в «Праздник белых журавлей» Посвящена поэзии и памяти павших во всех войнах;

-кн./в «Великий собиратель слов» К 215-летию со дня рождения В.И. Даля;
	2 – 11 кл.
5-11 кл.
	Октябрь
Ноябрь
	Солдатова Н.А.

	
	Краеведение:
К юбилею школы:
-155 лет со дня рождения Фр. Нансена (1861-1930), норвежского полярного исследователя
- тематическая полка «Край родной, навек любимый».
	2-11 кл.
1-11 кл.
	Октябрь
В течение года
	Солдатова Н.А.

	2.
	Неделя детской и юношеской 

книги ( по специальному плану).
	1-10 кл.
	24 – 30
марта
	Солдатова Н.А.


	
	Индивидуальная работа :
- рекомендательные беседы при выдаче книг;
	Все уч-ся
	В течение года


	Солдатова Н.А.

	
	- беседы о прочитанном;
	Все уч-ся
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	
	- беседы о новых книгах, поступивших в библиотеку.
	Все уч-ся
	По мере поступления новой литературы
	Солдатова Н.А.


	
	Обслуживание читателей (учащихся, педагогов, родителей школьников)
	Все читатели
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	
	Работа с родительской общественностью:
- предоставление родителям  информации о новых учебниках.
	Май
	Солдатова Н.А.

	
	Работа с педагогическим коллективом:
- информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе на педагогических советах (информационные листки, информационный обзор);
	По мере поступления литературы
	Солдатова Н.А.

	
	- серия книжных выставок «74 отдел библиотеки»
	3 четверть
	Солдатова Н.А.


                                      VII.   Реклама библиотеки

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный 

	1.
	Создание фирменного стиля:

- эстетическое оформление библиотеки (включая мелкий ремонт помещения);
	В течение года
	Солдатова Н.А.

	2.
	Реклама о деятельности библиотеки:

- устная (во время перемен и  т.д.);
	В течение года
	Солдатова Н.А. 

	
	- наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой).
	По мере проведения
	Солдатова Н.А.



VIII.
Профессиональное развитие работников библиотеки
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный 

	1.
	Участие в семинарах
	В методический день: среда
	Солдатова Н.А. 

	2.
	Участие в городских совещаниях, проводимых управлением образования. 
	В методический день: среда
	Солдатова Н.А. 

	3.
	Самообразование 
	В методический день: среда
	Солдатова Н.А. 


IX   Взаимодействие с библиотеками региона и другими организациями

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный 

	1.
	Совместное обслуживание школьников c библиотеками города
	В течение года
	Солдатова Н.А.


